
1. आपके ककबोर्ड, कर्स्प्ले या माउस फंक्शन के उपयोग के किए ऐक्सिसीकबकिटी के किकल्प को बनाने में ____________ बदिाि 

ककया जा सकता हे | 

उत्तर- कंट्र ोल पेनल  

2. ____________ एक ______________ की किशेषता हे जो कंपू्यटर प्रयोक्ताओ ंको शारीररक किकिांगता में मदद करता हे ककनु्त इसे 

एनी िोग भी इसे्तमाि भी कर सकते हे ताकक बार बार होने िािे तनाब में कमी िाई जा सके | 

उत्तर- स्टिकी कीज, ऐस्टिसीबिबलट्ी 

3. क्सिकी कीज एक __________  की किशेषता हे जो कंपू्यटर प्रयोक्ताओ ंको शारीररक किकिांगता में मदद करता हे | 

उत्तर- ऐस्टिसीबिबलट्ी 

4. __________ एक ऐक्सिसीकबकिटी की किशेषता हे जो कंपू्यटर प्रयोक्ताओ ंको शारीररक किकिांगता में मदद करता हे| 

उत्तर- स्टिकी कीज 

5. किल्टर कीज ____________ की एक किशेषता हे | यह एक ऐक्सिसीकबकिटी फंक्शन हे जो हमें बताता हे कक सकिप्त या बार बार 

ककसी कीज के  िर ोक से केसे बचा जा सकता हे | 

उत्तर- माइक्रोसॉफ्ट ब ंडो 

6. _______________ माइक्रोसॉफ्ट किंर्ो की एक किशेषता हे | यह एक ऐक्सिसीकबकिटी फंक्शन हे जो हमें बताता हे कक सकिप्त या 

बार बार ककसी कीज के  िर ोक से केसे बचा जा सकता हे | 

उत्तर- बिल्टर कीज 

7. _______________ माइक्रोसॉफ्ट किंर्ो की एक किशेषता हे |  यह एक ऐक्सिसीकबकिटी फंक्शन हे जो उन िोगो के किए बनाया गया 

हे कजनकी दृष्टी या संज्ञानात्मक कमी हे | 

उत्तर- ट्ोगल कीज 

8. सुनने में कमी िािे प्रयोक्ताओ के किए  ______________ बनाया गया हे | 

उत्तर- साउंड सेंट्र ी 

9. ______________ दृष्टी की कमी िािे िोगो की सहायता देने के किए ऐक्सिसीकबकिटी  किशेषता हे , इससे आप आसानी से देखने के 

किए फॉन्ट और पृष्ठभूकम का आकर और रंग बदि सकते हे | 

उत्तर- हाई कंट्र ाि    

10.  ______________ एक ऐक्सिसीकबकिटी की किशेषता हे जो िोगंो को ककबोर्ड या माउस (या दोनो ं) के उपयोग में ककिनाई होने पर 

उन्हें सहायता देती हे | 

उत्तर- सीररयल कीज 

11.  P2P की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर- पीयर टू् पीयर/Peer to peer 

12.  पीयर टू पीयर नेटिकड  ककसे कहते हे  | 

उत्तर- िह नेटिकड  कजसमे सभी कंपू्यटरो ंको एक सामान दजाड कदया जाता हे  उसे पीयर टू पीयर नेटिकड  ककसे कहते हे  | 

13.  क्लाइंट सिडर कंपू्यटर ककसे कहा जाता हे  | 

उत्तर- ऐसे नेटिकड  कजसमे कुछ किशेष प्रकार के  समकपडत कायड होते हे िे अन्य कंपू्यटरो ंको सेिा प्रदान करते हे , और इने्ह    

क्लाइंट सिडर कंपू्यटर कहा जाता हे 

14.  िे कंपू्यटर जो एसी सेिाए  प्रदान  करते हे उन्हें स वर कहते हे  और इन सेिाओ ंका उपयोग करने िािो ंको क्लाइंट् कहा जाता हे | 

15.  LAN की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर- लोकल एररया नेट् कव  

16.  WAN की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर-  िाइर् एररया नेटिकड      

17.  िर्ल्ड िाइर् िेब को ककस संकिप्त नाम से जाना जाता हे | 

उत्तर- WWW अथ ा W3 

18.  नेटिककिं ग के िाभ बताइए| 

19. उत्तर- 1. रे्टा शेयररंग       2. हार्डिेयर शेयररंग,                   

3.इन्टरनेट एिेस शेयररंग,                              4. नेटिकड  आधाररत एलीकेशन का उपयोग 

20.  िर्ल्ड िाइर् िेब को संकिप्त में ककस ककस नाम से जाना जाता हे | 

उत्तर-www, w3, िेब इन तीन अन्य नाम से भी जाना जाता हे | 

21.  ISP की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर- इन्टरनेट सकिडस प्रोिाइर्र 



22.  एक __________ एक ऐसा संगिन हे जो एक र्ायिअप (मॉरे्म का उपयोग करते हुए) या  र्ायरेक्ट (हार्ड िायर्ड) या बेतार    

कनेक्शन द्वारा आपको इन्टरनेट तक पहुच प्रदान कराता हे | 

उत्तर- इन्टरनेट सकिडस प्रोिाइर्र  

23.  मॉरे्म क्या हे समझाइए | 

उत्तर- मॉरे्म एक ऐसी कर्िाइस हे जो कर्कजटि कंपू्यटर कसग्नि को एक दुसरे रूप (एनािॉग कसग्नि) में बदि देती हे और फोन 

िाइन के जररये और ये िोन िाइन के जररये आगे भेजे जाते हे |यह पुन: एनािॉग कसग्नि को कर्कजटि कसग्नि में बदि देती हे| 

24.  मॉरे्म  कोनसे दो फंक्शन से कमिके बनाया गया हे | 

उत्तर- मोडू्यिेटर और र्ीई मोडू्यिेटर 

25.  िायर्ड कनेक्सक्टकिटी के तीन प्रकार बताइए | 

उत्तर- 1. र्ायिअप                    2. DSL                       3. केबि इन्टरनेट  

26.  िायर्ड िेस/बेतार कनेक्सक्टकिटी के तीन प्रकार बताइए | 

उत्तर- 1. 3G                      2. िाई मैि                          3. िाई फाई      

27.  DSL की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर- कर्कजटि सबस्क्राइबर िाइन   

28.  IM/आईएम की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर- इंिेंट मैसेंकजंग 

29.  ईमेि के किपरीत _____________ िास्तकिक समय में होता हे और प्रकतभाकगयो ंसे तुरंत उत्तर कमि सकता हे  | 

उत्तर- इंिेंट मैसेंकजंग 

30.  ऑकर्यो और किकर्यो चैट या कांफ्रें कसंग का उपयोग करने के किए आपको _____________ और __________ या __________ और  

_________ की आिश्यकता होती हे | 

उत्तर- माइक्रोफोसं और हैंर्सेट, स्पीकसड और िेब कैमरा  

31.  इंिेंट मैसेंकजंग ककतने प्रकार का होता हे नाम बताइए| 

उत्तर- 1. एलीकेशन बेस्प्र्     2. िेब बेस्प्र् 

32.  एलीकेशन बेस्प्र्  इंिेंट मैसेंकजंग ककसे कहते हे, उनके नाम बताइए | 

उत्तर- एलीकेशन बेस्प्र्  इंिेंट मैसेंकजंग सॉफ्टिेर को र्ाउनिोर् ककया जाता हे और यूजर के कंपू्यटर में इनिॉि ककया जाता हे | 

 1. गूगि टॉक               2. याहू ! मैसेंजर        

 3. स्काइप                   4.  किन्डो िाइि मैसेंजर      5. रेकर्फ बोि 

33.  िेब बेस्प्र्  इंिेंट मैसेंकजंग ककसे कहते हे, उनके नाम बताइए | 

उत्तर- िेब बेस्प्र्  इंिेंट मैसेंकजंग सॉफ्टिेर के किए ब्राउज़र का इसे्तमाि ककया जाता हे  जैसे की इन्टरनेट एक्स्प्लोरर, मोकजिा 

फायरफॉि,गूगि क्रोम 

1. मीबो                       2. याहू ! िेब हेतु मैसेंजर        

3. MSN                      4.  IMO         5. रेकर्फ मेि 

34.  ___________एक इंिेंट मैसेंकजंग सकिडस हे जो गूगि इंक द्वारा किककसत TEXT और VOICE कमु्यकनकेशन  संचार दोनो ंप्रदान 

करता हे | 

उत्तर- गूगि टॉक 

35.  ब्लॉग क्या हे समझाइए | 

उत्तर-  ब्लॉग एक तकनीक हे कजसके द्वारा एक व्यक्सक्तगत िेबपेज बनाने के किए  इसे्तमाि की जाने िािी एक िेबसाइट हे | 

ब्लॉग एक ऑनिाइन व्यक्सक्तगत र्ायरी के समान हे और उपयोग में आसान हे | 

36.  मुफ्त  में ब्लॉग सेिा उपिब्ध कराने िािी िेबसाइट के नाम बताइए | 

उत्तर- 1. WWW.WRODPRESS.COM 

 2. WWW.BLOGGER.COM 

 3. WWW.BLOG.COM 

 4. WWW.BLOGSOME.COM 

 5. WWW.WEEBLY.COM 

37.  ________ एक मुफ्त ब्लॉगसेिा हे जो आप सुन्दर िेबसाइट या िेब ब्लॉग बनाने केकिए उपयोग कर सकते हे | 

उत्तर- िर्डपे्रस/WRODPRESS 

38.  ऑफ िाइन ब्लॉग एकर्टर के नाम बताइए | 

उत्तर-  1. कुमाना                  2.  किंर्ो िाइि मेसेजर                     3. ब्लॉग रे्स्क 

http://www.wrodpress.com/
http://www.blogger.com/
http://www.blog.com/
http://www.blogsome.com/
http://www.weebly.com/


39.  ऑनिाइन शौकपंग का दूसरा अन्य नाम बताइए | 

उत्तर- इिेक्टर ोकनक कॉमसड 

40.  ई-कॉमसड का पूरा नाम बताइए| 

उत्तर-  इिेक्टर ोकनक कॉमसड 

41.  इिेक्टर ोकनक कॉमसड  को समझाइए | 

उत्तर- ऑनिाइन शौकपंग इिेक्टर ोकनक कॉमसड का एक रूप हे जहााँ ग्राहक इन्टरनेट पर िसु्तएं खरीद और बेच सकता हे | 

42.  फ्लाईट और टर ेन कटककट बुक करने के किए ऑनिाइन पोटडि का नाम बताइए | 

उत्तर- IRCTC 

43.  इबे /eBAY िेब पोटडि का उपयोग क्यो ं करते हे | 

उत्तर- ऑनिाइन सामान खरीदने और बेचने के किए 

44.  बस कटककट बुक करने के किए ऑनिाइन िेबपोटडि का नाम बताइए | 

उत्तर- रेर् बस 

45.  IRCTC/आईआरसीटीसी की फुिफॉमड बताइए | 

उत्तर-  इंकर्यन रेििे केटररंग एंर् टू्यररज्म  कारपोरेशन 

46.  माििेयर ककसे  कहते  हे | 

उत्तर- एंटीिायरस और एंटीस्पाइिेयर सॉफ्टिेयर का उपयोग करने से कंपू्यटर को सॉफ्टिेर के हमिे से बचाया जा सकता हे 

कजन्हें माििेयर कहते हे| 

47.  कर्िॉल्ट टैब िॉप पोजीशन  की िैलू्य बाई कर्फाल्ट िैलू्य ककतनी होती हे | 

उत्तर- 0.5 सेंटीमीटर 

48.  पैराग्राफ गु्रप कोनसे टेब के तहत उपिब्ध हे| 

उत्तर- पेज िे आउट टेब/page lay out  

49.  हेर्र और फूटर ककस टेब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- insert tab header & footer group में | 

50.  कतकि और समय इन्सटड करने के किए ककस टेब के तहत ककस आप्शन को चुनेगे | 

उत्तर- INSERT TAB DATE & TIME  

51.  प्रते्तक पेज में उपर ऑटोमेकटकिी सुचना इन्सटड करने के किए _________ उपयोग ककया जाता हे | 

उत्तर- header  

52.  प्रते्तक पेज में कनचे ऑटोमेकटकिी सुचना इन्सटड करने के किए _________ उपयोग ककया जाता हे | 

उत्तर- footer 

53.  िाइि  home टैब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- िाइल्स गु्रप में | 

54.  आप ________ के आधार पर एक नू्य र्ॉकू्यमेंट बनाकर ____________ की बचत कर सकते  हे क्योकक __________ हे| 

उत्तर- टेम्पिेट के आधार पर , समय की बचत, क्योकक टेम्पिेट किमाइज र्ॉकू्यमेंट हे | 

55.  सेक्शन बे्रक  और पेज बे्रक देखने के किए ______________ बटन पर क्सक्लक करे | 

उत्तर- बे्रक/break 

56.  एक र्ॉकू्यमेंट में एक सेक्शन को अिग करने के किए _____________ का उपयोग कर सकते हे | 

उत्तर- सेक्शन बे्रक 

57.  एक र्ॉकू्यमेंट में एक नया पेज शुरू करने के किए __________ का उपयोग कर सकते हे | 

उत्तर- पेज बे्रक 

58.  कैरेक्टर फोमेकटंग में कोन कोनसे आप्शन आते हे  समझाइए | 

उत्तर- font size, font face, font color, ग्रो  फॉन्ट , बरंक फॉन्ट, िराइक थू्र, सिस्टिप्ट, सुपर स्टिप्ट, चेंज केस, स्टक्लयर 

फोमेबटं्ग, टे्क्स्ट हाईलाइट् कलर   

 ग्रो फॉन्ट     टेक्स्ट सेिेक्ट करने के बाद टेक्स्ट की साइज़ बढ़ा सकते  हे |  

 करंक फॉन्ट  टेक्स्ट सेिेक्ट करने के बाद टेक्स्ट की साइज़ घटा सकते  हे |  

 िराइक थू्र    टेक्स्ट सेिेक्ट करने के बाद टेक्स्ट के मध्य में िाइन र्ाि सकते  हे |  

 सिस्टिप्ट      टेक्स्ट सेिेक्ट करने के बाद सेिेक्ट टेक्स्ट सामान्य टेक्स्ट से कनचे आ जाता हे |  

 सुपर स्टिप्ट   टेक्स्ट सेिेक्ट करने के बाद सेिेक्ट टेक्स्ट सामान्य टेक्स्ट से उपर आ जाता हे |  

59.  चेंज केस में कोन कोन से आप्शन उपिब्ध हे  समझाइए | 

 उत्तर- चेंज केस में कनम्न आप्शन उपिब्ध हे :- 



1. Sentence case         2. lower case        3. UPPER CASE     4. Capital Each Word 

5. tOGGLE cASE 

Sentence case -> सिेक्ट  िाक्य में िाइन का पहिा िर्ड बड़ा हो जायेगा बाकक सभी छोटे हो जायेगे | 

lower case  सिेक्ट  िाक्य में हर शब्द छोटे अिरो ंमें हो जायेगा | 

UPPER CASE  सिेक्ट  िाक्य में हर शब्द बड़े अिरो ंमें हो जायेगा | 

Capital Each Word  सेिेक्ट शब्दो ंका हर शब्द का पहिा अिर बड़ा और बाकक सभी छोटे हो जायेगे | 

tOGGLE cASE  सेिेक्ट शब्दो ं| 
 

60.  ________ से र्ॉकू्यमेंट रंगीन और प्रसु्तकत योग्य बनाने में मदद कमिती हे | 

उत्तर- क्सक्लप आटड 

61.  फ्री क्सक्लप आटड उपिब्ध करिाने िािी तीन िेबसाइट के नाम बताइए |  

उत्तर- 1. www.openclipart.org 

 2.www.pdclipart.org 

 3.www.cliker.com   

62.  Clipart ककस टेब के तहत कोनसे गु्रप में उपिब्ध रहता हे | 

उत्तर- insert tab के illutration गु्रप में  

63.  क्सक्लपआटड से र्ॉकू्यमेंट  _________और ________ योग्य बनाने में मदद कमिती हे || 

उत्तर- रंगीन , प्रसु्तकत  

64.  जब आप कपक्चर इन्सटड करते हे तो कपक्चर पर र्बि क्लीक द्वारा इन्सट्व टे्ि के टे्क्स्ट सेक्शन में _________का  उपयोग करते 

हुए टेक्स्ट को रैप कर सकते हे | 

उत्तर- रैप टेक्स्ट  

65. ग्राकफक इमेज के अिािा एक किशेष सने्दश को व्यक्सक्तगत भूकम देने के किए या किशेष दृष्टान्त र्ािने केकिए आप इसमें 

____________ एमे्बर् कर सकते हे | 

उत्तर-    साउंर् फाइि 

66. symbol ककस टेब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध होता हे | 

उत्तर- इन्सटड tab के symbols गु्रप में | 

67.  shapes ककस टेब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध होता हे | 

उत्तर- इन्सटड टेब के इििर ेशन गु्रप में | 

68.  स्माटड आटड ककस टेब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध होता हे | 

उत्तर- इन्सटड टेब के इििर ेशन गु्रप में | 

69.   स्माटड आटड किकल्प ____________ टैब के ___________ गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- insert  tab, illustration group 

70.    ______ का उपयोग िैलू्य को जोड़ने के किए बताई गई सेल्स में कोई अन्य कायड ककये कबना फामूडिा किखकर पूरा करने में होता 

हे  | 

उत्तर- ऑटोसम/autosum 

71.  ऑटोसम/autosum  किकल्प ककस टेब के तहत ककस गु्रप में उपिब्ध होता हे |  

उत्तर- home tab , एकर्कटंग गु्रप में | 

72.  __________ के सूत्र इिेक्टर ोकनक से्प्रर्शीट की सबसे मजबूत किशेताओ ंमें से एक हे | 

उत्तर- फामूडिा का ऑटोमेकटक  केिकुिेशन 

73.  ___________ से आप हमेशा सेल्स में दी गई िैलू्य की फोमेकटंग कर सकते हे| 

उत्तर- कंर्ीशनि फोमेकटंग 

74.  कंर्ीशनि फोमेकटंग  ________ टेब के __________ गु्रप में उपिब्ध हे  |  

उत्तर- home tab के िाइि गु्रप में 

75.  जब आप एक रो फ्रीज करते हे तो ___________ क्सस्प्िर बना रहता हे | 

उत्तर- हैर्र  या row 

76.  हाईर् रो/हाईर् कोिम _________टेब के_________ गु्रप के ____________ आप्शन में उपिध होता हे | 

उत्तर- home tab  , cells गु्रप , format आप्शन 

77.  फ्रीज पेन किकल्प ________ टैब के ___________ गु्रप में फ्रीज पेन उपिब्ध होता हे | 

उत्तर- view tab के window गु्रप में 

http://www.openclipart.org/


78.  ___________ एक पेज बे्रक इन्सटड करने के किए उस रो को सिेक्ट करें  जहााँ आप पेज बे्रक इन्सटड करना चाहते हे |   

उत्तर- िटीकि 

79.  _________ एक पेज बे्रक इन्सटड करने के किए उस कोिम को सिेक्ट करें  जहााँ आप पेज बे्रक इन्सटड करना चाहते हे 

उत्तर- हॉररजॉन्टि | 

80. पेज बे्रक ___________ टेब के ___________ गु्रप में उपिब्ध हे  | 

उत्तर- pege layout tab, page setup group में |  

81.  एक पेज बे्रक पर काम पूरा करने के बाद normal view पर िापस िोटने के किए आपको _________ के तहत _________ गु्रप 

में ______________ पर क्सक्लक करना होगा | 

उत्तर- view tab के , workbook view गु्रप में , normal  

82.   से्प्रर्शीट सॉफ्टिेर से __________ वू्य का उपयोग करते हुए पेज व्यिक्सस्प्ित करने के किए  किकभन्न पेज िेआउट किकल्प कमिते 

हे |  

उत्तर- workbook वू्य 

83.  टेब___________ में ___________ गु्रप के तहत माकजडन किकल्प उपिब्ध हे | 

उत्तर- page लेआउट् टे्ि के ,पेज सेट्अप गु्रप में  

84.  से्प्रर् शीट में उपिब्ध वू्य के प्रकार बताइए 

उत्तर-  1. normal view                     2. page layout view 

 3. page break preview         4. custom view              5. full screen   

85.  पेज के view आप्शन _____ टेब के ___________ गु्रप में उपिब्ध हे   | 

उत्तर- view tab के workbook views गु्रप में  

86.  से्प्रर्शीट में कर्िॉल्ट view ___________ view होता हे  |  

उत्तर-  normal view 

87.  आप एक से्प्रर्शीट में जल्दी से फाइि  टू्यन के किए  ____________ view को चुबं सकते हे  | 

उत्तर- page layout view  

88. आप ककसी र्ॉकू्यमेंट के चुने हुए एररया को देखना चाहते हे तो आप ____________ view आप्शन का उपयोग कर सकते हे  | 

उत्तर- custom view 

89.  ___________ एक ग्राकफक प्रसु्तकतकरण हे कजसमे रे्टा होता हे और रे्टा को संकेतो से दशाडया जाता हे  | 

उत्तर- चाटड  

90.  जब आप से्प्रर्शीट में चाटड इन्सटड करते हे तो ररबन पर तीन अकतररक्त टेब उपिब्ध होते हे | 

उत्तर- कर्जाईन, िेआउट , फॉमेट 

91.  बार चाटड यह चाटड बार की रंखिा से बने होते हे  जो दो या दो से अकधक समं्बकधत िसु्तओ ंको दशाडते हे | 

92.  कोिम चाटड यह िम्बित कोिम की रंखिा से  बना होता हे , जो दो या दो से अकधक समं्बकधत िसु्तओ ंकी तुल्नको दशाडता हे  

93.  िाइन चाटडयह चाटड प्रतेक र्ाटा रंखिा को किकभन्न प्रकार के रंग और शेकरं्ग  की िाइन के द्वारा प्रदकशडत ककया  जाता हे | 

94.  पाई  चाटड यह चाटड र्ाटा शीरीज के योग के प्रतीक र्ाटा की प्रकतशत को  तुिनात्मक रूप से प्रदकशडत करता हे | 

95.  एररया चाटडयह चाटड पररितडन के किस्तार को प्रदकशडत करता हे | यह एक िेक की िाइन का चाटड होता हे | यहा िाइनो का 

िेत्र , रैंर् शेकरं्ग, से भरा रहता हे | सभी रीज एक के उपर एक बनी होती हे | 

96.   XY चाटड  इस चाटड में र्ाटा सीरीज के मान X-अि तिा Y-अि के प्रकतचे्छद को दशाडता हे | 

97.  _________ एक एसी किशेषता हे कजसमे आप घटते या बढ़ते क्रम में रे्टा को चुनकर उसे व्य्स्वक्सस्प्ित कर सकते हे | 

उत्तर- सॉटड करना  

98.  sort किकल्प _______ टेब के __________ गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- data टेब के short & filter गु्रप में  

99.  filter किकल्प _______ टेब के __________ गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- data टेब के short & filter गु्रप में  

100.  review tab के तहत ____________ गु्रप में ________ आप्शन उपिब्ध हे | 

उत्तर- cahnges गु्रप में, share workbook 

101. पे्रजेंटेशन में हम मूिी क्सक्लप  िगाकर अपने पे्रजेंटेशन को ___________ और _______ बना सकते हे | 

उत्तर- रंग-कबरंगा, सािडक 

102. इन्सटड टेब के तहत गु्रप ____________ में मू ी ब कल्प उपिब्ध हे | 

उत्तर- media clips 



103. मूिी किकल्प के तहत उपिब्ध दो किकल्प _____________ और __________ हे | 

उत्तर- movie from file 

          movie from clip organizer 

104. पे्रजेंटेशन में layout आप्शन __________ टेब के _____________ गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर-home tab , slide group 

105. पे्रजेंटेशन के दोरान ___________ के किए ऑकर्यो क्सक्लप इसे्तमाि की जाती हे | 

उत्तर- बैकग्राउंर् मू्यकजक  

106. _________ टेब के तहत _______ गु्रप में साउंर् का किकल्प उपिब्ध हे  | 

उत्तर- insert tab, media clip group 

107. पे्रजेंटेशन सॉफ्टिेर में हम slide में टेबि र्ािकर _________ को प्रदकशडत कर सकते हे |  

उत्तर- िेबट्स्टिकल डेट्ा 

108. ________का उपयोग पे्रजेंटेशन में शंक्सिकी रे्टा को सािडक रूप में दशाडने में ककया जाता हे  |  

उत्तर- टेबि           

109. इन्सटड टेब के तहत __________ गु्रप में टेबि किकल्प उपिब्ध हे  |  

उत्तर- tables गु्रप में 

110. जब आप टेबि इन्सटड करते हे तब  अकतररक्त दो टेब कोनसे आते हे  | 

उत्तर- 1. कर्जाईन                        

          2. layout        
              

111. पे्रजेंटेशन  सॉफ्टिेर से हम एक ______में  िेकटक्सिकि टेबि रे्टा को प्रसु्तत करने के किए slide में चाटड र्ाि सकते हे   

उत्तर- कचत्रात्मक रूम 

112. chart किकल्प _______टेब के _______ गु्रप में उपिब्ध हे | 

उत्तर- इन्सटड टेब , इििर ेशन गु्रप 

113. ___________से देखने िािो ंको प्रतुतीकरण के दौरान कदिचस्पी बनाये रखने में मदद कमिती हे | 

उत्तर- टर ांकजसन  इफेक्ट 

114. __________ एक किजुअि मोशन हे कजसमे एक slide पे्रजेंटेशन के दोरान अगिी slide में बदिती हे  | 

उत्तर- स्लाइर् टर ांकजसन  

115. टेब__________ के तहत टर ांकजसन प्रभाि की सूकच उपिब्ध हे  | 

उत्तर- एनीमेशन टेब  

116. टर ांकजसन के दोरान प्रतेक slide के बीच ___________से  आप slide में टेक्स्ट और ग्राकिि र्ाि सकते हे | 

उत्तर- एनीमेशन 

117. टर ांकजसन के दोरान प्रतेक slide के बीच एनीमेशन से  आप slide में ______और _______र्ाि सकते हे | 

उत्तर- टेक्स्ट, ग्राकिि 

118. गु्रकपंग ऑबे्जक्ट से  एक पे्रजेंटेशन में कई ऑबे्जक्ट को __________ करने में मदद कमिती हे | 

उत्तर- move,rotate या  resize 

119. _________ टेब के तहत _______ गु्रप में group किकल्प उपिब्ध हे  | 

उत्तर- formate tab, arrange गु्रप में  

120. गु्रप र्र ाप र्ाउन किकल्प के तहत उपिब्ध तीन अन्य किकल्प ______,_______, और _______ हे | 

उत्तर- 1. group                   2. regroup                         3 . ungroup 

121. __________ टेब के तहत _______ गु्रप में setup slide show किकल्प सेट हे  | 

उत्तर- slide show tab, setup group (fullscreen) 

122. दशडको ंके सामने  पे्रजेंटेशन के दौरान ___________ किकल्प का उपयोग ककया जाता हे  | 

उत्तर- presented by a speaker 

123. एक व्यक्सक्त के सामने  पे्रजेंटेशन के दौरान ___________ किकल्प का उपयोग ककया जाता हे | 

उत्तर- browsed by an individual (window)  

124. एक ककयोश्क  के सामने  पे्रजेंटेशन के दौरान ___________ किकल्प का उपयोग ककया जाता हे | 

उत्तर- browser at a kiosk  

125. हैण्डआउट का किकल्प र्र ापर्ाउन सूची ________ के तहत उपिब्ध हे  | 

उत्तर- स्लाइर््स पर पेज 



126. ___________ किकल्प का उपयोग पे्रजेंटेशन के केिि टेक्स्ट  िािे भाग को कपं्रट करने में ककया जाता हे  |  

उत्तर- आउटिाइन किकल्प   

127. __________ सॉफ्टिेर आपको किेंर्र का _______रूप प्रदान करता हे  | 

उत्तर- किेंर्र , इिेक्टर ोकनक 

128. आप __________ का उपयोग करके आज के अपॉइंटमेंट और कदन की गकतकिकधयो ंकी सूची बना सकते हे  | 

उत्तर- कैिेण्डर 

129. कैिेण्डर  सॉफ्टिेर के तीन वू्य कोन कोन से हे नाम बताइए|  

उत्तर-  1. कदन                  2. सप्ताह   3.माह 

130. ___________ से योजना बनाई जाती हे कजसके पररणाम वरूप दिता और उत्पादकता बढती हे | 

उत्तर- समय प्रबंधन  

131. अपॉइंटमेंट बनाने के दो तरीके बताइए | 

उत्तर- 1. मेनू्य बार का उपयोग करके                       2. कैिेण्डर वू्य का उपयोग करके 

132. कैिेण्डर में शेडू्यि की गई एंटर ी के _________ आधार पर  कैिंर्र सोफ्त्वरे का संकेत कमिता हे  |  

उत्तर-एिटड 

133. आप अपॉइंटमेंट के किए ___________ देकर टाइम मैनेजमेंट सॉफ्टिेर  में अपॉइंटमेंट की रेणी बना सकते हे  | 

उत्तर –  किकशि किर 

134. कैिेण्डर साझा करने के किए आप नेकिगेशन पेन में उपिब्ध _________ आप्शन को चुन सकते हे  | 

उत्तर-  पस्टिश माय कैलेंडर 

135. बैिक का अनुरोध भेजते समय आप __________,_________ और कनकदडष्ट कर सकते हे | 

उत्तर-  SUBJECT , LOCATION,TIME 

136. एक टास्क बनाते समय आप टास्क के _______,_______,________,__________ और _____ को पररभाकषत कर सकते हे | 

उत्तर – सबे्जक्ट का नाम, टास्क की आरक्सिक कतकि , समापन कतकि, टास्क की क्सस्प्िकत, टास्क प्रािकमकता 

137. एक रे्टाबेस ________ का संगकित समूह हे | 

उत्तर – रे्टा 

138. रे्टाबेस की संकल्पना को _________ के दशक में कर्ज़ाइकनंग , कनमाडण , जकटि सुचना प्रणािी के रख रखाि की िगातार 

बढती ककिनाइयो ंको कम करने के किए किककशत ककया गया | 

उत्तर – 1960  

139. DBMS की फुल्फोमड बताइए | 

उत्तर – रे्टाबेस मैनेजमेंट कसिम 

140. र्ाटाबेस सॉफ्टिेर के प्रकार बताइए  | 

उत्तर – 

            1. ORACLE 

 2. IBM DB2 

 3.MICRO SOFT SQL SERVER 

 4. MICRO SOFT ACCESS 

 5. MY SQL 

 6. FOXPROSnippets का क्या उपयोग हे | 

141. __________ ऐसे समकपडत कंपू्यटर हे कजसमे 

 िास्तकिक रे्टाबेस रखा जाता हे और केिि DBMS  

और सम्बक्सित सॉफ्टिेर चिाये जाते हे | 

उत्तर –र्ाटाबेस सिडर 

142. RDBMS की फुल्फोमड बताइए | 

उत्तर – ररिेशनि रे्टाबेस मैनेजमेंट कसिम | 

143. RDBMS  ककसने ि् कहा किककसत ककया | 

उत्तर – RDBMS IBM की  सैन जौस ररसचड िेब के  E.F. कोर् ने किककसत ककया 



144. RDBMS सम्बिात्मक मोर्ि को ककसने ि कब प्रस्ताकित ककया | 

उत्तर – 1969 में एर्गर ऍि कोर् ने प्रस्ताकित ककया | 

145. र्ाटाबेस में एक आइटम कजसके बारे में पूछा जाता हे उसे कहते हे  | 

उत्तर – फीर्ल् 

146. र्ाटाबेस टेबि में  ककसकी संिा कनकित होती हे | 

उत्तर – कोिम की संिा कनकशत होती हे |  

147. एक टेबि रे्टा िािूए का एक सेट हे कजसमे खड़े _________ और आड़े _____ का उपयोग करते हुए बनाया गया हे  | 

उत्तर – खड़े कोिम और आड़े रो |  

148. रे्टा के प्रकार बताइए | 

उत्तर –  

1. नू्यमेररक 

 2. अल्िा नू्यमेररक 

 3. बाइनरी 

 4. कतकि समय 

149. एक रे्टाबेस में बाईनरी रे्टा टाइप का उपयोग ________, _______ आकद रखने में ककया जाता हे | 

उत्तर – फोटो मू्यकजक फाइि  

150. DDL की फुल्फोमड बताइए | 

उत्तर – रे्टा रे्कफनेशन िैंगे्वज 

151. DML की फुल्फोमड बताइए | 

उत्तर –रे्टा मेनुपुिेशन िैंगे्वज  

152. DDL के कििरण बताइए | 

उत्तर – CREATE, ALTER, र्र ाप्स 

153. DML के कििरण बताइए | 

उत्तर – SELECT, INSERT , DELETE, UPDATE 

154. रे्टाबेस में रे्टा ककस रूप में इन्सटड होता हे | 

उत्तर-     टेबि 

155. ________ से आपको रे्टाबेस में जानकारी व्यिक्सस्प्ित रूप से store करने में मदद कमिती हे  | 

उत्तर – FORM/फॉमड 

156. रे्टाबेस टेबि से सभी  कोिम  ररटर ीि करने  या सेिेक्ट करने की कमांर् बताइए | 

उत्तर – SELECT * FROM TABLE NAME 

157. उन छात्रो ंकी सूची का कििरण के किए कजनका मनपसंद रंग नीिा हे इसका कमांर् बताइए |  

उत्तर – SELECT * FROM TABLE NAME WHERE COLOM NAME=”BLUE”; 

158. रोि नंबर को बढ़ते हुए क्रम में देखने के किए  के्वरी या कमांर् बताइए | 

उत्तर – SELECT * FROM TABLE NAME ORDER BY “ROLL NO “ ASC  

159. र्ाटाबेस में रे्टा इन्सटड करने के कमांर् बताइए | 

उत्तर – INSERT INTO TABLE NAME COLUMN = VALUE 

160. रे्टाबेस में रे्टा को कर्िीट करने की कमांर् बताइए | 



उत्तर -  DELETE FROM TABLE NAME WHERE COLUMN NAME = VALUE 

161. रे्टाबेस में र्ाटा को अपरे्ट करने की कमांर् बताइए | 

  उत्तर – UPDATE TABLE NAME SET COLUMN NAME = VALUE WHERE  COLUMN NAME = VALUE 

162. Fill in the blanks with the correct pronouns 

Except Ruchi and ........., everyone else arrived late at the movies.  

a) I     b) me      c) my      उत्तर – me                      

163. We must reach the airport on time, or else ..............will miss the flight.   

a) We    b) as     c) as   उत्तर – we 

Fill in the blanks with the correct Prepositions given in the bracket 

164. The market is just..................the corner.  

a) To    b) around     उत्तर –    around 

165. I’m very excited about meeting my friend today.................. Dilli Haat in the evening at 4. 

a) On   b) At  

उत्तर –    At 

166. The book store is just ...................the street. 

 a) Across   b) unde c) in front of    उत्तर –    Across 

Choose Past Continuous Tense 

167. a) She were working on her painting.  
b) She was working on her painting. 
c) She will working on her painting. 

उत्तर –    She was working on her painting. 

168. a) We were plan to visit the zoo. 

b) We was planned to visit the zoo. 

c) We were planning to visit the zoo. 

उत्तर –    We were planning to visit the zoo. 

169. a) The told me they planned a game. 
b) The told me they playing a game. 

  c) The told me they play a game. 

उत्तर –    The told me they playing a game 

170.    The landlord not returned the security.  

उत्तर –    The landlord will not returning the security. 

171.    The rent is 4000 Rupees. 

उत्तर –    The rent will be 4000 Rupees. 

172.    The landlord charged me too much.  

उत्तर –    The landlord will be charging me too much. 

Choose the correct options, given in the bracket:- 

173. You did me a ..................favour. (great, large)  

उत्तर –    Great  



174. I am so .............that you won! (happy, cheerful)  

उत्तर –    . Happy  

175. You are looking ...............tonight. (wonderful, brilliant)  

उत्तर –    . Brilliant  

176. You are doing your job.............. well. (very, vary)  

उत्तर –    Very  

177. Ravi is always .............with his work. (up to date, morden)  

उत्तर –    . Up to date 

178.  

 I want to see her..............she wasn’t at home. (and, but)  

उत्तर –    But  

She was not at home..............we came back. (so, however)  

उत्तर –     So  

179.      It started raining .............. we went out. (as soon as, because)  

उत्तर –    As soon as  

 

Select and tick the option that is in the passive voice. 

180.  Change makes progress possible.  

a) Progress is made possible by change.  

b) Change makes possible progress.  

उत्तर –    Progress is made possible by change. 

181. The Head Master praised me.  

a) I will praised by the head master.  

b) I was praised by the head master  

उत्तर –    I was praised by the head master 

182.  Ravi had to revise the document.  

a) Ravi had to revised in the document.  

b) The document had to be revised by Ravi.  

 उत्तर – The document had to be revised by Ravi. 

Fill in the blanks with the appropriate word from the given options.  

183. I .................. moved to a new city.  

a) Recently   b) daily  

उत्तर –    Recently   

184.  My house is a ...................two bedrooms flat in Mayur Lok. 

a) Spaceful    b) spacious  

उत्तर –    Spaceful  

185. my.................friend, Manish.  

a) Best    b) better  

उत्तर –    Best  

186. There is a ...............monument near our house. 

 a) History   b) historical  

उत्तर –   historical 

187. र्ाटा बेस बनाने और प्रबंधन करने के किए __________ सॉफ्टिेर पॅकेज का उपयोग ककया जाता हे | 

उत्तर –   रे्टाबेस सॉफ्टिेर 



 

188. Backends ककसे कहते हे  | 

उत्तर –   रे्टाबेस सिडर को backends कहते हे | 

189. सम्बिात्मक मोर्ि का प्रयोजन  ________ कनकदडष्ट करने की घोषणा की किकधयां  करने की किकधयााँ बताना होता हे  | 

उत्तर –   र्ाटा और के्वरी 

190. _________ से प्रयोक्ता या कंपू्यटर की गिती से ररकॉर्ड के दुघडटनािश रु्लीकेट बन जाने से रोकता हे  | 

उत्तर –   uniqueness 

191. प्राइमरी कीज  ककसे कहते हे | 

उत्तर –   एक किकशि फीर्ल् को प्राइमरी कीज कहते हे | 

192. एक िोककप्रय मेनूपुिेशन भाषा हे  | 

उत्तर –   SQL 

193. SQL की फुि फॉमड बताइए | 

उत्तर –   STRUCTURE QUERY LANGUAGE 

194. र्ाटा बेस में टेबि CREATE/बनानेका कसंटेि बताइए | 

उत्तर –   create table tablename =value; 

195. कैिेन्डर सॉफ्टिेयर द्वारा कोनसी िसु्तएं automatically insert की जाती हे  | 

उत्तर –   1. ईमेि भेजना और प्राप्त करना | 

2. टेिीफोन कॉि 

3. बैिक का अनुरोध और उत्तर देना | 

4. आपके दिारा प्रबक्सित ऑकफस र्ॉकू्यमेंट 

196. क्सिकी कीज, किल्टर कीज अििा टोगि कीज को समझाइए | 

उत्तर –   1. क्सिकी कीज :  यह एक एसी किशेषता हे जो कोमु्पटर यूजर की शारीररक किकिांगता में मदद 

करता हे, इस कीज की मदद से बार बार होने िािे तनाि में कमी िायी जाती हे | 

  2. किल्टर कीज : इस कीज की सहायता से बार बार ककसी कीज के िर ोक से केसे बचा जा 

सकता हे, कांपते हुए हािो ंिािे िोगो के किए यह कीज आसान होती हे | 

3. टोगि कीज : यह कीज उन िोगो के किए बनाया गया हे कजनकी द्रकष्ट में कमी होती हे | 

 

बनम्न को एक लाइन में समझाइये | 

select, insert,update,delete 

197. select :   सूचना को दोबारा प्राप्त करना 

198. insert :  नई सूचना को इन्सटड करना 

199. update :  सूचना को सुधारना/बदिना 

200. delete :  सूचना को हटाना| 

201. कैिंर्र सॉफ्टिेर कोनसे तीन वू्य प्रदान करता हे  | 

उत्तर –    1. day 

    2. month 

    3. week 

202. बैिक का अनुरोध भेजते समय आप क्या क्या कनकदडष्ट कर सकते हे  | 

उत्तर –    1. subject 

    2. time 

    3. date 

 


