
 

 

1. बिल्ट इन टेम्पलेट की संख्या ककतनी हे |           

2.   मेक्रो कोनसे .......... ड्रापडाउन मेनू में उपलब्ध हे |   

3.  IRM का पूरा नाम हे |     

4. वेिसाईट को ब्राउज़र में देखने के ललए कोंनसी शोटटकट कीज का उपयोग ककया जाता हे | 

5.  DWT की फुल्ल्फोमट िताइए |        

6.     6.  डडजजटल लसग्नेचर को समझाइए | 

7.  ……….. द्वारा  अनधधकृत लोगो के ललए प्रटं,कॉप या फ़ॉवटडट  ककये जाने से document को सुरक्षित कर सकते हे |  

8. Comment insert करने के ललए शोटटकट कीज हे | 

9.  Envelope साइज़ को Envelope डायलोग िॉक्स के ............ टेि का उपयोग करके संशोधधत ककया जा सकता हे | 

10.  Paste special ड्रापडाउन मेनू ककस मेनू में होता हे |   

11.  Envelope option कोनसे ड्रापडाउन मीनू में उपलब्ध हे | 

12.  कोनसे मेनू में paste special dialog िॉक्स उपलब्ध हे |       

13. Accept या ररजेक्ट प्वकल्प ड्रापडाउन menu के सिमेनू के ककस के ......... अंतगटत उपलब्ध हे |     

14.  पाइवोट चाटट, पाइवोट ड्रापडाउन मेनू के ककस मुख्य मेनू में होता हे |  

15.  Document साझा करने का प्वकल्प …………..  मेनू के …………………………. ड्रापडाउन मेनू में उपलब्ध होता हे | 

16.  कस्टम स्लाइड शो प्वकल्प ………………………  ड्रापडाउन मेनू में उपलब्ध हे |     

17.  रेजेंटेशन एनोटेट करना क्या हे |  

18.  Icalender file के ………………………..   एक्सटेंशन हे |    

19.  css    and    html   fullform. 

20. …………………….  एक फ़ाइल फोमेट स्टेंडडट हे जजसका रयोग इलेक्रोननक बिजनेस काडो के ललए व्यपक रूप से होता हे |  



 

 

1. IPR  का पररवनतटत नाम िताइये |                    

2.  ISO, OSI और IEEE की फुलफ़ोमट िताइए,ककन्ही दो की    | 

3. IPR के रकार में कोनसे व्यापाररक रहस्य शालमल हे |    

4. नेटवकट  टोपोलॉजी के रकार िताइए | 

5.  तीन नेटवकट  हाडटवेयर उपकरण के नाम िताइए  |      

6.  सप्वटस रोवाइडर और सप्वटस ररक्वेस्टर ककसे कहते हे |       

7.  Copy right ,Trade mark  और Registered Trade Mark के धचन्ह िताइए और इनकी  शोटट कट कीज भी िताइए  |        

8.  P2P और HTML, की फुल फॉमट िताइए  |            

9. वाटरमाकट  ककस टेि के तहत ककस ग्रपु में उपलब्ध होता हे |    

10. गोल सीक का उद्देश्य समझाइए  और यह कहााँ उपलब्ध होता हे |  . 

11. ननम्न में से ककन्ही 2 की टटप्पणी कीजजये   --- 

1. िहुस्तरीय सचू  2. गोल सीक 3. थीम  4. वायरलेस लेन       5   सोनेट       6 .  X.25                                  

12. .............. को सप्वटस ररक्वेस्टर भी कहा जाता हे  और    ..............को सप्वटस रोवाइडर भी कहा जाता हे                                                                                                                                             

13.  शैललयों(STYLE) को देखने के ललए शोटटकट कीज िताइए |      

14.  आप एक दस्तावेज में वाटरमाकट  के रूप में ...................  और .............का उपयोग कर सकते हे |          

15 फामूटला के साथ कम करने के ललय, आप.......... समूह के अंतगटत ............टेि में ............का उपयोग करते हे|         

16.  क्रॉप टूल ............ समूह के अतंगटत ..........टेि में उपलब्ध हे |    

17  ............... ककिोडट शोटटकट का स्क्रीनशॉट लेने के ललए रयोग ककया जाता हे |                               

18. मल्टी लेवल ललस्ट ककस टैि के ककस ग्रपु में उपलब्ध होती हे |                 

19.  नेटवकट  टोपोलॉजी कोन-कोन सी हे नाम िताइए |               

20.  10 िेस 2 और 10 िेस 5 का दसूरा नाम िताइए | 



 

 

1. कैलेन्डर में शेड्यूल की गई एंरी के ……………………  आधार पर कैलेन्डर सॉफ्टवेयर का संकेत लमलता हें | 

2. केलेंडर सॉफ्टवेर  कोनसे तीन व्यू रदान करता हे, नाम िताइए | 

3. कोनसी मैसेंजजग सप्वटस गूगल इंक द्वारा text और voice communication संचार दोनों  रदान करती है|     

4. 3 वेि िेस्ड मेसेंजजंग सॉफ्टवेर के रकार िताइए | 

5.  ऑडडयो और प्वडडयो कांफे्रलसगं के ललए ककस ककस उपकरण की जरूरत होती हें |   

6. डेटा को मोडीफाई/अपडेट करने की कमांड िताइए | 

7. DDL और DML में कोनसे प्ववरण होते हे िताइए | 

8. मॉडेम/modem को समझाइए | 

9. …………………….. एक ऐसा सॉफ्टवेयर हें जो calender के यूजर को एक   इलेक्ट्रॉनिक वजजि 

प्रदाि करता हें | 

10.  4 डाटाबेस सॉफ्टवेयर के िाम बताइए |  

11.  हाईड, अनहाईड  प्वकल्प कहा उपलब्ध हे | 

12.  रेजेंटेशन में ऑडडयो जक्लप केसे इन्सटट करते हें | 

13.  िस टटकट िुक करने के ललए …………………………. एक ऑनलाइन पोटटल हें |   

14.   पे्रजेंटेशि में  मूवी केसे इन्सटज करते हे , दो प्रकार बताइए | 

15.  बैठक का अिुरोध भेजते समय आप ककि तीि आप्शि को निर्दजष्ट कर सकते हे | 

16.  कैलेन्डर साझा करिा क्ट्या हे | 

17.  फ्लाइट और रेन टटककट िुक करने के ललए  कोनसी वेिसाइट उपयोग में लेते हे | 

18.  Appointment का उपयोग ककतिी तरह से कर सकते हें , दो प्रकार बताइए | 

19.  ग्रुप ड्रापडाउन प्वकल्प के तहत उपलब्ध तीन प्वकल्प कोनसे हे | 

20.  ककस टेि के तहत ककस ग्रुप में ऑटोसम प्वकल्प उपलब्ध होता हे |  



 

 

 Neither pawan nor pallawi …………………………………priya when they meet her. (wish, wishes)

 ctrl+c  ककसकी संक्षिप्त की (shortcut keys)    हें     (a) ctrl+c    (b) ctrl+v    (c) ctrl+f     (d) ctrl+ p  
 टाइप्पगं में लाल अिर क्या दशाटता हें  |                 (a) सही इनपुट       (b) गलत इनपुट 

 ननम्न में से कोनसे उत्तर से सैल A1, A2, A3 का जोड़ नही आयेगा |

     (a)  =A1+A2+A3       (b) =SUM(A1,A2,A3)     (c) =SUM(A1:A3)             (d) A1+A2+A3  

4. वडट रोसेसर में टेिल के अन्दर ककतने कॉलम और पंजक्त की संख्या िनाई जाती हें | 

     (a)   5 कालम 2 रो     (b) 2 कालम 2 रो       (c) 10 कालम 10 रो  (d) सभी        

5. ms excel की फ़ाइल ्का एक्सटेंशन क्या हे |             (a) .PPTX        (b).XLXS       (c).XLSX       (d).PTS      

6. sign in ककसललए रयोग में लेते हे |    (a) नया इमेल अकाउंट िनाने के ललए     (b) परुाने िने हुए इमेल अकाउंट को खोलने के 
ललए |                (c) इमेल अकाउंट को िदं करने के ललए’             (d) इमेल अकाउंट में फेरिदल के ललए   

7. टेक्ट््ट मजज को बताइए एक्ट्सेल में क्ट्या काम आता हें | 

8. ms वडट में टेिल इन्सटट केसे करते हे स्टेप िताइये | 

9.  ई-मेल प्रोग्राम में compose बटि में कोि-कोिसे ऑप्शि होते हे व compose बटि क्ट्या काम आता हें | 

      10. फाइंड के ललए संक्षिप्त की (shortcut keys) क्ट्या हें     |  

11. टेक्ट््ट मजज को बताइए एक्ट्सेल में क्ट्या काम आता हें | 

12. ms वडट में टेिल को टेक्स्ट में केसे िदलते करते हे स्टेप िताइये | 

13.  एक टेरा िाइट (TB) ककतने िाईट और ककतने ककलो िाइट के िरािर होता हे | 

14. फाइंड और हाइपर ललकं के ललए संक्षिप्त कीज क्या हें    |  

15. तीन इनपुट और तीन आउटपुट डडवाइस का नाम िताइए  | 

   16. Change active to passive.      I read the books. 

   17.  कंप्यूटर की स्क्रीन को क्या कहते हे | 

   18. CPU,ALU,RAM,WWW की फुलफोमट िताइए | 

   19. दो इन्टरनेट ब्राउज़र और दो सचट इंजन के नाम िताइए | 

20. भारत में इन्टरनेट सेवा रदाता के नाम िताइए | 


