
Level -1	 last year paper  - 2015 
1. Her brother …………….a carpenter.     		 
         (a) an  			(b) a 			(c) is 			 (d) the    				       (       )
2. एक किलो बाइट (KB) कितने बाईट के बराबर होता हे |
               (a) 1024 	               (b) 1048	               (c) 900                              (d) 1000                	                                 (       )
3.  ctrl+c  किसकी संक्षिप्त की (shortcut keys)    हें |	  
        (a) ctrl + c  	           (b) ctrl + v                   (c) ctrl + f                      (d) ctrl +  p                                                       (       ) 
4.  टाइपिंग में लाल अक्षर क्या दर्शाता हें  |	  (a) सही इनपुट  		(b) गलत इनपुट				        (c) सही इनपुट जो स्वीकृत सीमा से अधिक’ हो  (d) गलत इनपुट जो स्वीकृत सीमा से अधिक’ हो       	           (      )
5. फाइंड के लिए संक्षिप्त की (shortcut keys) क्या हें    | 
(a)     (a) ctrl+c  	              (b) ctrl+v              (c) ctrl+f                               (d) ctrl+ p     		                  (      )  
    6.  रिप्लेस के लिए संक्षिप्त की (shortcut keys) क्या हें    | 
    (a) ctrl+h  	    (b) ctrl+v       (c) ctrl+f       (d) ctrl+ p     			  			   (      )    
    7. निम्न में से कोनसे उत्तर से सैल A1, A2, A3 का जोड़ नही आयेगा |
(a)  =A1+A2+A3 	(b) =SUM(A1,A2,A3)	(c) =SUM(A1:A3)	   (d) A1+A2+A3	                                (      )
    8. वर्ड प्रोसेसर में टेबल के अन्दर कितने कॉलम और पंक्ति की संख्या बनाई जाती हें |
(a)   5 कालम 2 रो		(b) 2 कालम 2 रो 		(c) 10 कालम 10 रो	       (d) सभी	          (      )
   9.  पॉवर प्वाइंट फ़ाइल् का एक्सटेंशन क्या हे 
 (a) .PPTX 	(b).DOCX 	(c).XLSX	 (d).PPTS      			                        (   )
     10 ms word (डाक्यूमेंट्स) की फ़ाइल् का एक्सटेंशन क्या हे | 
(a) .PPTX	(b).DOCX	 (c).XLSX 	(d).PPTS                 					    (   )
      11 ms excel(स्प्रेडशीट/एक्सेल) की फ़ाइल् का एक्सटेंशन क्या हे |
 (a) .PPTX 		(b).DOCX 		(c).XLSX			 (d).PPTS          		   (   )
      12.  sign in किसलिए प्रयोग में लेते हे | 
(a) नया इमेल अकाउंट बनाने के लिए			 (b) पुराने बने हुए इमेल अकाउंट को खोलने के लिए		(c) इमेल अकाउंट को बंद करने के लिए’                                    (d) इमेल अकाउंट में फेरबदल के लिए  	                               (   )
   13. तीन इनपुट डिवाइस के नाम लिखिए ?
   14  .तीन आउटपुट डिवाइस के नाम लिखिए  |
   15. दो सर्च इंजिन के नाम बताइए | 
   16. दो इन्टरनेट ब्राउज़र के नाम बताइए   |
   17. टेक्स्ट को अंडर लाइन, इटेलिक, और बोल्ड करने की शोर्टकट कीज बताइए |
 एक शब्द या वाक्य में उत्तर दीजिये --
   18. I can found the class where ?......................
              वाक्य को सही कीजिये --
   19. my aunt ………,……………………………….at a school.   (teach,teaches)                        
   20. neither priti nor kirti …………………………………ritu when they meet her. (wish, wishes(अभिवादन)             
   21. I ……………………………………….one sister. (has , have)
   22. ALU तथा CPU कस पूरा नाम बताइए |
   23. अनडू (UNDO) व रीडू (REDO) के लिए कोनसी शोर्टकट कीज का प्रयोग करेगे |
[bookmark: OLE_LINK1]   24. सलेक्ट अथवा चुने हुए टेक्स्ट को राईट (right) एलाइन मेंट करने के लिए कोनसी शोर्ट कट कीज का प्रयोग करेगे | 
   25.सलेक्ट अथवा चुने हुए टेक्स्ट को मध्य (center)एलाइन मेंट करने के लिए कोनसी शोर्ट कट कीज का प्रयोग करेगे | 
   26. सलेक्ट अथवा चुने हुए टेक्स्ट को लेफ्ट (left) एलाइन मेंट करने के लिए कोनसी शोर्ट कट कीज का प्रयोग करेगे | 
   27. स्प्रेड शीट में  फोर्मुले किस किस चिन्ह से शुरू होते हें |
   29 वर्ड प्रोसेसर में स्पेलिंग सही करने के लिए कोनसी शोर्टकट कीज का प्रयोग करेगे  |
[bookmark: OLE_LINK2]   30 . स्प्रेड शीट में नई कॉलम बिच में किस प्रकार डाली जाती  हें | 
[bookmark: _GoBack]     31. स्प्रेडशीट में नई रो बिच में किस प्रकार डाली जाती हे | 
     32.  पॉवर पॉइंट तथा ms word में चेंज केस किस  काम आता हें |
     33 . ईमेल में कंपोज़ विकल्प किस काम आता हें |
     34.  स्लाइड/प्रेजेंटेशन में कलर बदलने के लिए किस बटन पर क्लिक करेगे |
     35.  वर्ड प्रोसेसर में टेबल किस प्रकार बनाई जाती हे |
     36.  स्प्रेड शीट में कॉलम की चोडाई किस प्रकार बदल सकते हें |
     37 . ईमेल के साथ फाइल को किस प्रकार जोड़ा जाता हे |
     38 . स्प्रेड शीट में सेल के चारों तरफ बॉर्डर किस प्रकार बनाई जाती हें |
     39. LAN,WAN,MAN  की फुल फॉर्म बताइए |




